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➢ Tải phần mềm

➢ Cài đặt trình điều khiển, phần mềm ký số

➢ Cấu hình phần mềm ký số

➢ Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice



Tải phần mềm

❑ Địa chỉ Web: 
https://hotro.nait.vn/index.php?id=cks
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Cài đặt trình điều khiển
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Cài phần mềm ký số trên VNPT-iOffice
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Cài phần mềm ký số trên VNPT-iOffice
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Cấu hình phần mềm ký số

Cấu hình phần mềm
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Cấu hình phần mềm ký số

Cấu hình phần mềm
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http://ca.gov.vn/tsa

Chính quyền:
http://ca.gov.vn/pki/pub/crl/cp.crl
http://ca.gov.vn/pki/pub/crl/cpcag2.crl

CQ Đảng:
http://ca.dcs.vn/pki/pub/crl/dcs.crl
http://ca.dcs.vn/pki/pub/crl/dcscag2.crl



Cấu hình phần mềm ký số

Văn thư: Thiết lập mẫu chữ ký
➢ Số CV đi
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Cấu hình phần mềm ký số

Văn thư: Thiết lập mẫu chữ ký
➢ Ngày CV đi
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Cấu hình phần mềm ký số

Văn thư: Thiết lập mẫu chữ ký
➢ Dấu CQ 

(dấu lãnh đạo)
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Cấu hình phần mềm ký số

Lãnh đạo: Thiết lập mẫu chữ ký
➢ Chữ ký 

lãnh đạo
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Thông thường chỉ có lãnh đạo đơn vị hoặc văn thư mới 
được cấp quyền ký số. Các bước để thực hiện ký số như 
sau:

❑ Tiến hành đăng nhập phần mềm Quản lý văn bản và điều 
hành VNPT-iOffice của đơn vị mình.

❑ Vào “Văn bản đi / Duyệt văn bản đi / Chờ phát hành” 
chọn văn bản cần ký. Tại các giao diện cụ thể sẽ có các 
chức năng “Kiểm tra chữ ký số” hoặc “Ký CA” tùy theo 
chức năng của từng cán bộ hoặc từng ngữ cảnh cụ thể.
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Lãnh đạo ký văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Lãnh đạo ký văn bản:

14



Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Lãnh đạo ký văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Lãnh đạo ký văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Lãnh đạo ký văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Lãnh đạo ký văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Văn thư ký số (đóng dấu) văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Văn thư ký số (đóng dấu) văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Văn thư ký số (đóng dấu) văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Văn thư ký số (đóng dấu) văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Văn thư ký số (đóng dấu) văn bản:
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Ký số trên phần mềm VNPT-iOffice

❑ Văn thư ký số (đóng dấu) văn bản:
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