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PE THI THUC HANH

Thoi gian 1am bai: 60 phut
Cau 1 (1,5 diém):
1.1 (I diém): Anh (chi) hay tao thu muc c6 tén <Sé bao danh_Bai thuc hanh> trén
man hinh 1am viéc (Desktop) dé luu toan bo bai 1am. VD: Hoc vién V& Quéc Viét
c6 s6 bao danh 1a 0204 thi tao thu muc c6 tén “0204_BaiThucHanh” (Luwu y: tén
thw muc 12 tiéng Viét khong dau).
1.2 (0,5 diém): Anh (chi) thuc hién tai noi dung van ban cho san theo ma dé thi tur
dia chi http://hotro.nait.vn/index.php?id=ndcs vé thu muc di dugc tao & trén
va dat tén tép tin thanh dulieuchosan.
Cau 2 (3 diém):
2.1 (1,5 diém): Anh (chi) hdy mé chuong trinh Microsoft Word va thuc hién cac
y&u cau sau:
- Tao tép tai liéu méi va luu vai tén la Baithuchanhl vao thu muc da tao ¢ cau
1.1.
- Sao chép dir liéu cho san phan Word trong tép da tai vé va thuc hién trinh bay
van ban vai cac yéu cau nhu sau:
+ Phéng chit Times New Roman, ¢& chit 14 gay, cin 1& thang déu hai bén, tiéu dé
chir dam nam céan giira.
+ Thiét 1ap 1& in: 18 trén 2 cm, I& dudi 2 cm, I& trai: 2,5 cm, I& phai: 2,0 cm.
+ Panh sb trang & gitra phia trén cho file vin ban, trang tha nhat khéng hién thi
s trang.
2.2 (1,5 diém): Anh (chi) hdy mé chuong trinh Microsoft Word va thuc hién cac
y&u cau sau:
- Tao tép tai liéu méi va luu vai tén la Baithuchanh2 vao thu muc da tao ¢ cau
1.1.
- Thuc hién soan thao vian ban va dinh dang voi cac thong tin: Tiéu dé nam can
gitra, phdng chit Times New Roman, ¢& chit 24 dam. Céc kho tho con lai: phdng
chir Times New Roman, ¢& chit 14 gay. Cac doan tho cach nhau mét dong trang,
kho 2 IUi vao 1 Tab. Thiét lap I& in: I& trén 2 cm, 1& dudi 2 cm, 18 tréi: 2,5 cm, 18
phai: 2 cm. Copy dung anh dit liéu cho san phan Word trong tép da tai vé dé dan
vao van ban va trinh bay van ban nhu nhu sau:




Tau Anh Qua Nui

Nhac si: Phan Lac Hoa

bi doc Viét Nam theo banh con tau quay
Qua déo Hai Van may bay dinh nui

Nhé khi xua qua déo qua sudi

Ma long ta mo, tau qua nui cao.

Ngay hom nay thénh thang con duong lon
Tau anh di trong yéu thuong chao don

Tha thiét bao niém vui, theo banh con tau di
La thuong nhau em bac cau cho tau anh téi
La yéu nhau may subi ta ciing 19i

La yéu nhau may nui ta ciing tréo.

Con tau Viét Nam di sudt bén mua xuan
Qua déo Hai Van may bay dinh nui

Nh¢ thuong nhau em cho anh toi

La tau anh di vuot qua nui cao.

©6ng nhan stra chira doan dudng sit qua cau Cho Thuong (Dirc Tho, Ha Tinh) n3m 1976 - Anh tu liéu ctia Tong
cong ty Budng sat Viét Nam



Céau 3 (2,5 diém):

3.1 (0,5 diém): Anh (chi) hdy mo chuong trinh Microsoft Powerpoint va tao tép
mai va luu vai tén la Baithuchanh vao thu muc da tao ¢ céu 1.1.

3.2 (1,5 diém): Tir ndi dung cho san & dix liéu phan PowerPoint trong tép da tai
vé dé thiét ké 2 (hai) slide theo kiéu: Mau cua cac slide ¢c6 nén mau xanh nhat;
Phong chir: Times New Roman; ¢& chir: Tiéu dé& 32 d¢am, phan con lai cua van
ban 22 gay, chir mau trang nén trong suét va trinh bay nhu dang dudi day.

3.3 (0,5 diém): Tao hiéu wng chuyén déng cho tirng déi tweng trén slide.

- Slide 1:

Nhirng méc son trong lich sw phat trién DPSVN

1881 Khoi cong tuyén duong sat dau tién tai Viét
Nam va Péng Dwong c¢6 chiéu dai 71 km ndi Sai
Gon voi My Tho.
1936 Hoan thanh mang duong sit Viét Nam véi
tong chidu dai 2600km
1946 Ngay 21-10 Chu tich Hd Chi Minh di tuyén
tau hoa dau tién sau khi VIét Nam gianh déc lap tir
Hai Phong vé Ha Noi, Nguoi da giri thu cho PSVN
khen ngoi nhén vién hoa xa. Tir d6 ngay nay duogc
chon la Ngay truyén thong cia DSVN.

> 1955 Thu tuéng Chinh phi ra quyét dinh thanh lap
Téng cuc Duong sét.

> 1976 Sau 36 niam chia cit, tuyén duong sit giita

No61 va thanh phé Ho Chi Minh duoc khéi phug/ noi
lién hai mién Bic - Nam ciia dat nude.

- Slide 2:

Nhitng moc son trong lich sir phat trién PSVN

1990 Téng cuc Pudng sit dugc chuyén dbi thanh
Lién hiép DSVN theo quyét dinh s6
575/QD/TCCB-LP ngay 10/4/1990 cua Bigy
treong GTVT.

2003 Thanh lap Téng Céng ty DSVN trén co sé
Lién hiép DSVN theo quyét dinh s6 34/2003 QB-
TTg ngay 04/3/2003 cua Thu tiréng Chinh phu.
2005 Qudc hoi théng qua Luit Puong sit, co so
phap ly cao nhat déi véi sur phét trién bén vimg
cua BDSVN.

2010 Chuyén Céng ty me - Tong Cong ty PSVN
thanh cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do Nha nudc lam chu sé hitu theo Quyé/
dinh s6 973/QD-TTg ngay 25/6/2010 cua ]}1{\)
tiréng Chinh ph. :




Céau 4 (3 diém):
4.1 (0,5 diém): Anh (chi) hdy mé chuong trinh Microsoft Excel va tao tép méi va
luu vai tén la Baithuchanh vao thu muc da tao ¢ cau 1.1.
4.2 (2,5 dgiem): Tur dit liéu cho sdn ¢ dit liéu phan Excel trong tép da tai vé Anh
(chi) hdy tao bang tinh va thuc hién cac yéu cau nhu sau:
A B C D E F G H
1 BANG THANH TOAN LUONG

STT Ho l6t Chirc| Lwong |Sé ngay| Luwong Phu cip Thuec
2 ; va ngay cing thing chirc va nhin
3| 1 |Cao Van Cot GD | 250.000{ 26 7 7 7
4 | 2 |Bui Thi Béo PGD| 245000 23 7 7 7
5 | 3 |P&VanDiu PGD| 240.0000 25 7 7 7
6§ 4 |NguyénVanCam| TP | 237.000| 26 ? ? ?
7 | 5 |Bach Thi Tang NV | 245000 22 7 7 7
& | 6 |Tnrong Vin Sinh | NV | 240,000 20 7 7 7
g | 7 |Pham ThiLuat NV | 237.000( 18 7 7 7
10| & |TaVan Tén TP | 250000( 25 7 7 7
11| 9 |Dinh Thi Sét NV | 250000 26 7 7 7
12| 10 |Lam Van Tac NV | 237.000( 17 7 7 7
13 I'F:ing cong ? ? ?
14
15 Thiec nhin cao nhét ?
16 Thiec nhan trung binh ?
17 Thirc nhén thap nhat 7

Yéu cau:

4.2.1 (0,5 diém): Trinh bay bang tinh nhu trén bao gom: phdng chir Times New
Roman; ¢& chit 12; Cé4c 6 chit dam, cin 1&, tron 6, dudng vién..

4.2.2 (0,5 diém): Dung cdng thirc dé tinh lwong thang: Luong thang = Luong ngay
* S ngay cong.

4.2.3 (0,5 diém): DUng ham dé xéac dinh Phy cap chirc vu: Néu chirc vy 1a GD thi
phu cap chiic vu 1a 250.000, neu chuc vy 1a PGD thi phu cap chiic vu la200.000,
néu chirc vy 1a TP thi phu cdp chac vy 1a 180.000 con lai phu cap chic vu la
150.000.

4.2.4 (0,5 diém): Dung cdng thic dé tinh Thuc nhan: Thuc nhan = Luong thang
+ Phu cap chtic vu; Dung ham tinh tong cac cot Luong thang, Phu cap chic vu va
Thuyc nhan.

4.2.5 (0,5 diém): Dung ham dé tinh Thuc nhan cao nhat, Thyc nhan trung binh,
Thuc nhan thap nhat; Binh dang cac cot Luong thang, Phu cap chac vy, Thuc
nhan, Thyuc nhan cao nhat, Thuc nhan trung binh, Thuc nhan thap nhat c6 dau
phén cach hang ngan.



