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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 65/2016/QD-UBND Nghé An, ngay 27 thang 10 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé cung cap, quan 1y va sir dung dich vu
chirng thuc chir ky so chuyén dung phuc vu cic co quan Nha nuwée
trén dia ban tinh Nghé An

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr cac Nghi dinh cta Chinh phu: S6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 vé
tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha nudc; so
26/2007/NB-CP ngay 15/02/2007 quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chir ky sé va dich vu chimg thuc chit ky sd; sé6 106/2011/ND-CP ngay
23/11/2011 sira doi, bé sung mot s diéu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15/02/2007 quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s va dich
vu chimg thuc chit ky s6; s6 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 quy dinh chi tiét thi
hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimg thyc chir ky s6 va Nghi
dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 sira d6i, bd sung mot s diéu ctia Nghi
dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007;

Can ctt Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctua Bd Qudc phong
quy dinh vé cung cap, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung
phuc vu cic co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - x4 hoi;

Cin cir bao cdo tham dinh sb 1296/BC-STP ngay 07/10/2016 ciia So Tu
phap vé du thiao Quyét dinh Ban hanh quy dinh vé cung cip, quan 1y va sir dung
dich vu chimg thyuc chit ky sé chuyén dung phuc vu cac co quan Nha nuéc trén dia
ban tinh Ngh¢ An;

Xét dé nghi cia Giam ddc So Thong tin va Truyén thong tai To trinh 6
1226/TTr-STT&TT ngay 13/10/2016.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cung cip, quan 1y va
st dung dich vu chimg thyc chit ky sé chuyén dung phuc vu cac co quan Nha nuéc
trén dia ban tinh Ngh¢ An.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nim
2016.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Thong tin va
Truyén thong; Giam ddc cac S¢; Thu trudng cic ban, nganh cip tinh; Chu tich
UBND céc huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trin va cac
td chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Nguyén Xuan Duwong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH NGHE AN Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé cung cép, quan 1y va sir dung dich vu chirng thue chir ky s6 chuyén ding
phuc vu cac co quan Nha nuwdrce trén dia ban tinh Nghé An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 65/2016/0D-UBND ngay 27 thang 10 nam 2016
cua Uy ban nhan dan tinh Nghé An)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc cung cip, quan 1y va sir dung dich vu chimg thuc
chit ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay dugc ap dung ddi v6i co quan, td chiic, ca nhan c6 lién quan
dén hoat dong cung cip, quan 1y, sit dung dich vu chung thuc chit ky s cua To
chtrc cung cép dich vu chimg thyuc chit ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Nha
nudc trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Chitng thu s6 cd nhdn 1a ching thu sé dugc cdp cho ca nhan, dugc s
dung dé ky vin ban dién tt, thay cho chit ky tay.

2. Chitng thur s6 co quan 1a chimg thu sd dugc cip cho co quan, to chc,
duogc st dung dé ky van ban dién tir thay cho con diu co quan.

3. Chitng thu s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém 1a ching thu sé dugc cip
cho co quan, td chure, duoc sir dung dé xac thue tu dong trén cac hé théng phﬁn
mém ung dung tai cac don vi.

4. Thiét bi luu khéa hay con goi 1a “USB-Token” 1a thiét bi dung dé luu trix
chtng thu s6 va khéa bi mat, do Ban Co yéu Chinh phu cip cho thué bao.

5. Nguoi c6 tham quyén ky sé 13 ngudi co thim quyén quan 1y va st dung
khoa bi mat ctia co quan, to chie dé ky. Vi du: Tha trudng co quan, giam ddc.,...

6. Nguoi dwge giao quyén ky s6 1a ngudi dugc ngudi c6 thaim quyén ky sb
giao cho quyén ky. Nguoi duoc giao quyén ky s sir dung khoa bi mat ctia minh dé
ky. Vi du: Phé Thu trudng co quan, Pho Giam ddc, Chanh Vian phong,...

7. Pong trinh 13 trudng hop c6 hai hay nhiéu co quan/to chirc/ca nhan co
trach nhiém dugc giao cung nghién ctru, tham muu trinh vin ban 1én cap trén dé
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xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Gia tri phap 1y ciia chir ky so

1. Van ban dién tr duoc ky sd bang ching thu sd ca nhan do Ban Co yéu
Chinh phi cép trong thoi gian con hiéu luc thi ¢ gia tri phap 1y nhu van ban gidy
dugc ky tay.

2. Van ban dién tir duoc ky s6 bang chung thu sé ca nhan va chimg thu s6 co
quan do Ban Co yéu Chinh phu cip trong thoi gian con hiéu luc thi co gia tri phap
Iy nhu vin ban gidy duoc ky tay va dong dau.

Piéu 5. Cac loai vin ban biat budc ap dung chir ky so

1. Céc loai vin ban bit buoc ap dung vin ban dién tr ky bang chir ky sb
(khong dung van ban gidy) dé trao ddi trong ndi bd va giita cac co quan nha nudc
thudc tham quyén quan 1y cia UBND tinh Nghé An gém:

a) Lich lam viéc (hoac lich cong tac) cua cac don vi;

b) Thu mo1 du hoi thdo, hoi nghi, cac hoat dong ctia cac don vi;

c) Béo cdo thang, quy, 6 thang, ndm; b4o cdo chuyén dé: bao cao dot xuat;
cac phu luc s6 liéu;

d) Cac du thao van ban, tai liéu (dugc gui dinh kem) phuc vu cho cac cudc
hop, hoi nghi dé nghién cuu trudc;

e) Cac thong bao phin cong thanh vién ban to chirc cua cic hoat dong; ké
hoach, huéng dan td chirc cac hoat dong da ban hanh chinh thirc;

g) Y sao cac van ban cua Chinh phu va cac B9, nganh Trung uong;

h) Cong bao tinh Ngh¢ An;

1) Cac van ban s6 duoc luu trix, luan chuyén, khai thac, stir dung trén cac h¢
théng: Thu dién tor cong vu tinh Nghé An, Céng Thong tin dién tir Nghé An, hé
théng HCM Egov Framerwork, hé thong két néi chuyén nhan vin ban lién thong,
hé théng mot ctra dién tir va cac dich vu hanh chinh cong truc tuyén.

2. Bdi vé6i cac loai van ban ngoai pham vi quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay:
khuyén khich ap dung chir ky sd.

Chuong I1

CAP PHAT VA QUAN LY CHUNG THU SO

Piéu 6. Co quan tiép nhin yéu ciu ching thuc chir ky sé

1. Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thuoc Ban Co yéu Chinh phu 14 co quan
tiép nhan yéu cau chimg thuc d6i voi cac yéu cau dich vu chtng thue chit ky sb cua
cac t6 chtrc, ca nhan trong cac co quan nha nudc.

a) Pia chi lién hé: s6 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha Noi;

b) Dia chi thu dién tir: ¢893@ca.gov.vn.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong 1a don vi lam dau mbi dé tiép nhan ho so dé
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nghi cp chimg thu sb ctia co quan, t6 chirc, ca nhan thudc cac co quan nha nudc
trong tham quyén quan 1y cia UBND tinh Nghé An.

Piéu 7. Nguoi quén 1y thué bao

Chu tich UBND tinh iy quyén cho Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong
thue hién trach nhiém ctia ngudi quan 1y thué bao chung thu s6 chuyén dung trong
cac co quan nha nude thude tham quyén quan 1y caa UBND tinh Nghé An do Ban
Co yéu Chinh phu cép (theo Quyét dinh s6 1583/QD-UBND ngay 23/04/2015 cua
Chu tich UBND tinh).

Piéu 8. Quy dinh vé quy trinh cip phat va quan Iy chirng thu sb

Thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 13; Piéu 14; khoan 1, khoan 2, khoan 7
Diéu 15; Diéu 16; khoan 1, khoan 2 Piéu 17; Piéu 18; DPiéu 20, Diéu 21; DPiéu 22,
Diéu 23, Diéu 24, Piéu 25 cua Thong tu s 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02
nim 2016 cua B6 Qudc phong quy dinh vé cung cdp, quan 1y, st dung dich vu
chung thuc chir ky sé chuyén dung phuc vu co quan Pang, Nha nudc, td chic
chinh tri - xa hoi. Riéng van ban dé nghi cip chung thu s (theo Mau 04 cia Phu
luc kém theo Thong tu ) 08/2016/TT-BQP), dé phuc vu viéc ké khai thué, nop
thué dién tir, cac don vi bd sung thém thong tin vé ma s thué va ban sao c6 cong
chtng gidy chtrng nhan ding ky thué ciia don vi minh.

Chuong II1

UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH HANH CHINH

Piéu 9. Quan Iy va sir dung chirng thw sé ciia co quan

1. Can bd van thu cua co quan la nguoi dugc lanh dao co quan giao quan ly
va su dung ching thu sb cua co quan thay cho con diu; c6 trach nhiém thuc hién
cac quy dinh tai Khoan 5 Piéu 19 Quy dinh nay d6i voi chir ky s, chimg thu sb co
quan dugc giao quan 1y va sir dung.

2. Chimg thu s6 cta cac chire danh nha nuéce, ngudi c6 thim quyén cia co
quan, t6 chtrc theo quy dinh cua phéap luat vé quan 1y va str dung con dau chi dugc
str dung dé thuc hién céc giao dich theo ding chtrc danh cta ngudi do.

3. Viéc ky thay, ky thtra 1énh theo quy dinh cua phap luat duoc thuc hién boi
ngudi co thim quyén va nguoi ky thay, ngudi ky thira 1énh phai st dung chimg thu
s6 c4 nhan ctua minh dé ky.

Piéu 10. Phuong thirc chuyén doi chir ky tay va con diu sang chir ky so

1. Viéc chuyén dong thoi chit ky tay va con ddu trén van ban gidy sang chir
ky sb trén van ban dién tr duoc thuc hién nhu sau:

a) Chit ky tay ctia ngudi ky trén vin ban dién tir dugc thé hién bang chir ky
s6 cuia ca nhan nguoi ky;

b) Con diu cta co quan, td chirc trén vin ban dién tir dugc thé hién b?mg chtr
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ky sb cta co quan;

¢) Vi tri chir ky sb ctia c4 nhan ngudi ky va vi tri chit ky sd ctia co quan ndm
trén cung mot hang ngay dudi vi tri ghi quyén han, chirc vu cta ngudi ky. Chir ky
s6 ctia c4 nhan nam & phia bén trai va chit ky s6 cta co quan ndm & phia bén phai.

2. Viée chuyén chit ky tay, con dau trén vin ban gidy sang chir ky s6 trén vin
ban dién tr duoc thuc hién nhu sau:

a) Quy trinh thyc hién

- Buéc 1, lanh dao co quan ky tay vao vin ban gidy;

- Bué6c 2, van thu ghi sd ky hiéu, ngdy thang nim ban hanh vin ban, déng
ddu d6 vao vin ban gidy;

- Budc 3, van thu quét vin ban dé tao van ban dién tir (budc ndy tuong
duong nhu budce photo vin ban gdc theo quy trinh truyén théng);

- Buéc 4, van thu dung chir ky sé co quan dé ky 1én van ban dién tir dugc tao
ra (budc nay tuong duong véi bude dong diu theo quy trinh truyén thong).

b) Vian ban dién tir di c6 quét chit ky tay cua lanh dao, con dau cua co quan,
ddng thoi co chir ky sb ciia co quan ¢6 gia tri nhu vin ban gidy;

¢) Vi tri chit ky s6 ctia co quan nam & khoang trang 18 trén ctia van ban.

Piéu 11. Phwong thirc chuyén doi chir ky tay trén viin ban gidy khong c6
con diu sang chir ky sb

Déi v6i trudng hop van ban gidy khong co con dau thi chit ky tay cua nguoi
ky dugc thé hién trén van ban dién tir bang chit ky sb ctia ca nhan ngudi ky.

Piéu 12. Phwong thirc chuyén ddi nhiéu chir ky va con diu ciia cac bén
¢6 trach nhiém twong dwong sang chir ky s6

Trong trudng hop vin ban gidy c6 nhiéu chit ky va con du cua cac bén co
trach nhiém twong duong (nhu ddng trinh, bién ban lam viéc,...) khi chuyén dbi
sang moi truong dién tu, van ban di¢n tir s€ dugc ky tuan tu voi cac chir ky $6
tuong tng. Trudng hop ndy, van ban dién tir chi co gia tri phap 1y khi c6 day du
chit ky s6 cua cc bén tham gia.

Piéu 13. Diu giap lai, diu treo

1. D4u giap lai

Trong moi truong dién tu, chir ky s6 bao dam tinh toan ven cta van ban dién
tr. Van ban dién ttr khi ¢ chit ky s6 hop phap khong can dau giap lai dé bao dam
tinh toan ven.

2. Déu treo

Trong méi trudng dién tir, néu tai liéu di kém véi van ban chinh nim trong
cing mdt tép dién tir va van ban chinh co chir ky sb hop phap thi khéng can dau treo
dé bao dam tai liéu di kém 1a phan khong thé tach roi ndi dung cua van ban chinh.
Néu tai liéu di kém véi van ban chinh khong thudc cung mot tép dién tir thi tai licu di



CONG BAO/S6 41+42/Ngay 28-11-2016 09

kém can duoc ky sb boi chit ky s6 co quan.

Pi¢u 14. Kiém tra tinh hop 1¢ ciia chix ky s6 trén vin ban dién tir

Khi nhan vin ban di duoc ky sb, nguoi nhan van ban phai st dung phan
mém di kém véi thiét bi USB-Token di dugc Ban Co yéu Chinh phu cung cip dé
kiém tra tinh xac thuc chit ky sd, cac thong tin can kiém tra gdm co:

1. Hi¢u luc, pham vi str dung, gidi han trach nhiém va nhitng thong tin khac
lién quan dén chimg thu sé cta ngudi ky;

2. Chit ky sb phai duoc tao boi khoa bi mat twong tmg voi khoa cong khai
trén chimg thu sd cta nguoi ky.

Piéu 15. Luu trit, sit dung vin ban dién tir da ky s6

1. Trudong hop nhan vin ban dén bang duong dién tir c6 st dung chit ky sd,
cac co quan phai thyc hién ngay viéc ding ky van ban dén vao hé thong quan ly
van ban di, dén (hodc cac phan mém c6 tinh ning twong duong) ciia minh, khong
can thyc hién viéc in vin ban ra gidy va dong ddu Dén. Trong trudng hop can thiét,
cac co quan c6 thé in vin ban dién ttr ¢ ky s6 va dang ky vao s6 van ban dén theo
quy trinh thong thuong cia vin ban gidy.

2. Vin ban dién tir da ky sb khi luu trir phai 1a dang nguyén ban, khong bi
thay dbi sai 1éch theo quy dinh ctia phap ludt vé giao dich dién tir;

3. Van ban dién tu phai duoc luu trir co td chire, khoa hoc bao dam cho viéc
tim kiém, tra ctru dugc dé dang va thuan ti¢n;

4. Van ban di¢n tr da ky s6 sau khi nhan phai thuc hi¢n sao luu dinh ky sang
cac thiét bi luu trit chuyén dung nhu 6 dia cing, dia tir,... va phai duoc cét giit tai
noi bao dam vé an toan, an ninh.

Chuong IV
NHIEM VU CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Piéu 16. S¢ Thong tin va Truyén thong

1. Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong thuc hién trach nhiém cta nguoi
quan 1y thué bao.

2. Phéi hop véi cac co quan lién quan thanh tra, kiém tra viéc quan ly, s
dung chimg thu sd, chit ky sd cta cac co quan, to chirc, ca nhan trong pham vi thAm
quyén quan 1y.

3. Pinh ky va dot xuit bio cao UBND tinh, B Théng tin va Truyén thong
vé viéc quan 1y, sir dung chit ky s, chimg thu s trong cac co quan Nha nude trén
dia ban tinh Nghé An.

4. Phéi hop voi Ban Co yéu Chinh phu va cac don vi lién quan t chic dao
tao, tp huan, hudéng dan quan 1y va sir dung ching thu s cho cac thué bao trén dia
ban tinh.
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5. Chu tri xdy dung ké hoach, du tru kinh phi dé trién khai dang ky, tiép
nhan, cip phat, dao tao huéng din st dung, quan 1y, duy tu, bao dudng, nang cip
hé thdng dam bao nhu cau tng dung chit ky sd cho cac co quan, t6 chirc, ca nhin
trong pham vi tham quyén quan 1y.

Piéu 17. Nhiém vu ciia Ngwoi quan 1y thué bao

1. Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cép, gia han, thu hoi
chtng thu sb.

2. Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta cac thong tin vé thué bao dé nghi
cap, gia han, thu hdi chtng thu sb, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

3. Tiép nhan va ban giao thiét bi luu khoa bi mat tdi cac thué bao theo quy
dinh tai khoan 2, khoan 7 Diéu 15 ctia Thong tu sb 08/2016/TT-BQP.

4. Thyc hién thu hoi thiét bi lwu khoa bi mat ddi véi cac chimg thu s6 hét han
st dung hodc bi thu hdi, ban giao cho Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc theo
quy dinh tai diém a, khoan 3, Piéu 21 cua Thong tu $6 08/2016/TT-BQP.

5. Hudng dan, kiém tra, quan 1y cac thué bao thudc tham quyén quéan Iy trong
qua trinh quan ly, st dung ching thu s6, thiét bi lvu khoa bi mat, dich vu ching
thuc chir ky s6 va viéc thuc hién céc quy dinh tai Quy dinh nay.

6. Thong bao, dé nghi kip thoi cho Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin
va Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc viéc thu hdi ching thu sb trong céc
truong hop quy dinh tai Didu 18 cua Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

7. Quan 1y, luu trir hd so dé nghi cip, gia han, thu héi ching thu sb, khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao thudc quyén quan 1y va bién ban giao
nhan chimg thu s gitra Ngudi quan 1y thué bao va cc bén co lién quan.

Piéu 18. Nhiém vu ciia Co' quan quan 1y true tiép thué bao

1. Can ctr yéu cau dam bao an toan, xac thuc thong tin trong giao dich dién
tir phuc vu nhiém vu cua co quan, td chirc minh xem xét xac nhan vin ban dé nghi
cap (gia han) chimg thu s cho t6 chire, ca nhan thudc quyén.

2. Dé nghj thu hoi chimg thu sé ddi v6i cac trudng hop quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Diéu 19 ctia Thong tu sb 08/2016/TT-BQP.

3. Thu héi thiét bi luu khoa bi mat ciia cac to chie, ca nhan thudc quyén ban
giao cho Nguoi quan 1y thué bao.

Piéu 19. Nhiém vu ciia Thué bao

1. Cung cip cac thong tin lién quan dén viéc cdp chung thu sb chinh xac va
day du.

2. Thong bao kip thoi cho co quan quan 1y truc tiép thué bao hodc Nguoi
quan 1y thué bao thu hdi chimg thu sd theo quy dinh tai Piéu 18, Diéu 19 cua
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. D& nghi khoi phuc thiét bj luu khoa bi mat trong trudong hop thiét bi luu
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khoa bi mat bi khoa theo quy dinh tai Diéu 24 cua Thong tu ) 08/2016/TT-BQP.

4. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh tai Piéu 25 ctia Thong tu s6
08/2016/TT-BQP.

5. Str dung chung thu sé dung myc dich va tudn thi cac quy trinh, quy dinh
ctia Quy dinh ndy va cic vin ban phap luat c6 lién quan vé quan 1y, st dung chir ky
30, ching thu s6 va dich vu ching thuc chir ky $0.

Piéu 20. Nguoi dirng diu cac co quan, don vi, dia phwong

1. T6 chuc trién khai sir dung c6 hiéu qua chit ky sb, chimg thu sé da cép cho
co quan, cd nhan thudc quyén quan ly nham ting cudng trao d6i vin ban dién tur
duoc ky bang chit ky sb di cdp thong qua phin mém quan 1y vin ban; hé théng thu
dién tr cong vu; céng thong tin dién tir tinh Nghé An; cac trang thong tin dién t
clia co quan va cac hé thdng tmg dung khac c6 lién quan dén viéc sir dung chir ky
sb dé xac thuc.

2. Thuong xuyén kiém tra nhdm bao dam viéc quan 1y, st dung chir ky sb,
chung thu sb tai co quan minh duge thuc hién theo Quy dinh nay va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

3. Can clr yéu cau bao dam an toan va xac thuc thong tin trong giao dich dién
tir phuc vu nhiém vu cia co quan, dé xuit cép, thu hdi, m& khoa ching thu s6 cho
co quan, ca nhan thudc quyén quan 1y.

4. Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta céc thong tin vé thué bao dé nghi
cap, thu hoi, mé khoa ching thu s6 thudc co quan minh quan 1y.

5. Pinh ky (trudc ngay 15/11 hing nim) thuc hién kiém tra, bao céo vé viéc
quan 1y va str dung, chir ky s, chimg thu s trong hoat dong cta co quan theo miu
tai Phu luc kém theo Quy dinh nay, giri vé UBND tinh (thong qua S& Thong tin va
Truyén thong) dé téng hop, nam tinh hinh.

6. Phdi hop voi S& Thong tin va Truyén thong va cac co quan co lién quan
trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan 1y, st dung chit ky sd, chtng thu sb cua
co quan, c4 nhan thudc quyén quan 1y.

Chuong V

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. S¢ Thong tin va Truyén thong dua cac tiéu chi danh gia tinh hinh trién
khai chit ky sb vao trong B Chi sb danh gia, xép hang ung dung va phat trién
CNTT, trén co s d6 dé& xuit UBND tinh xem xét khen thuéng cac co quan, ca
nhan theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Céc hinh thtre ky luat: ap dung ddi véi ca nhan va ngudi dung dau co quan
khi vi pham nguyén tic quan Iy va st dung chtng thu sb:
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a) Xu 1y ky luat theo quy dinh tiy theo mirc d va tinh chat vi pham dbi véi
cac ca nhan dé that lac ching thu $0;

b) Céc hinh thuc ky luat khac (theo quy dinh hi¢n hanh): 4p dung cho cac
truong hop sir dung chimg thu s6 khong dang phap luat.

Diéu 22. Diéu khoan thi hanh

1. S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac co
quan lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thyc hién Quy dinh nay.

2. S¢ Noi vu chu tri, phdi hop voi S¢ Thong tin va Truyén théng hudng dan
chi tiét vé cong tac van thu luu trir ddi v6i van ban dién ti di va dén co ky $6, tao
1ap thu muc luu trir va giao ndp hd so luu trit vin ban dién tir c6 ky sb dé cac co
quan nha nudc cua tinh thuc hién.

3. Cac co quan quy dinh tai Piéu 2 Quy dinh nay c6 trach nhiém t chirc
trién khai va kiém tra viéc thuc hién tai co quan minh quan ly.

4. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc va can
stra d6i, b6 sung Quy dinh ndy, cic co quan va ca nhan kip thoi phan anh vé S&
Thong tin va Truyén thong dé tong hop, bao cdo dé xuat UBND tinh xem xét, quyét
dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Nguyen Xuan Puwong
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’ ) PHU LUC
(Ban hanh theo Quyét dinh so 65/2016/OD-UBND ngay 27 thang 10 nam 2016
cua UBND tinh Nghé An)

<TEN CO QUAN CHU QUAN>  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN DON VI> Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé:  / Nghé An, ngay ...... thang... ... nam .. .....
BAO CAO TINH HINH SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG
Kinh giri: S Théng tin va Truyén thong

<Tén co quan, don vi> bao cio tinh hinh str dung chit ky s6 chuyén ding 6
thang dau nam .... [hodc 6 thang cuoi nam ....J] nhu sau:

Tong so | SO lwong phat

STT Loai vin ban di phat | hanh bing chir
hanh ky dién tir

A | Cac loai viin ban bit budc ap dung chir ky so

1 | Lich lam viéc (hoac lich cong tac)

5 Thu moi du hoi thdo, hoi nghi, cac hoat
dong cua cac don vi

Bao cdo thang, quy, 6 thang, nam; bao cao
3 | chuyén dé&; bao cao dot xuat; cac phu luc sd
liéu

Cac du thao van ban, tai liéu (dugc gui
4 | dinh kém) phuc vu cho cac cudc hop, hoi
nghi d€ nghién ctru trudce

Céc thong bao phan cong thanh vién ban to
chuc cua cac hoat dong; ké hoach, hudng

> dan t6 chuc cac hoat dong da ban hanh
chinh thirc

6 Vin ban dugc giri qua hé thong Thu dién tur
cong vu tinh Nghé An

Vién ban dugc dang tai trén Qéng Thong tin
7 | dién tr cua don vi thugc Cong Thong tin
dién tir tinh Ngh¢ An

Van ban luu trir, luan chuyén, khai thac, su
8 | dung trén phan mém quan 1y van ban ho so
cong vi¢c

9 | Van ban luu trit, luan chuyén, khai thac, st
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dung trén hé thong mot cira dién tir va cac
dich vu hanh chinh cong truc tuyén
B Cac loai van ban khong bit bugc ap dung chir ky so (ghi cu theé loai
van ban):
1 o oY § B
2 1 -L0al 2i
3 —L0a1 3
Tén tai, vwéng mic, kho khin:

......

......

......

......

......

......

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

..................................................................

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ro ho tén)




